FUNZIONE COMPITI
e
NOMINATIVO
v' Dirige I'lstituto Comprensivo “Serao Fermi”
DIRIGENTE v Rappresenta legalmente I'Istituto
SCOLASTICO v  Instaura e mantiene le relazioni con enti

Prof.ssa Gabriella
Rubino

pubblici e privati a vari livelli territoriali

v’ Coordina e pianifica insieme ai Collaboratori ed
alle Funzioni Strumentali le attivita dei gruppi
di lavoro.

v' E’ responsabile della procedura di gestione
delle risorse umane

v' E’ responsabile della procedura di formazione
del personale

v’ Predispone la diffusione, la conoscenza e la
applicazione dei Regolamenti di Istituto e del
PTOF

v’ Attiva e coordina le risorse umane dell’Istituto
per conseguire gli obiettivi di qualita e di
efficienza

v’ Controlla e vaglia la documentazione da
presentare

v’ Predispone il Piano Annuale ed i budget di
spesa in collaborazione con il DSGA

v’ Svolge I'attivita negoziale per I'attuazione del
Programma Annuale




